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Kontakte finden

Szenario
Als Lehrender möchte ich andere Hochschulangehörige einfach in Teams finden können, um
Nachrichten gezielt an diese senden zu können oder Personen einem Team hinzuzufügen.

Personen suchen (für Chat/Videoanruf)

Um mit anderen zusammenzuarbeiten ist es notwendig, Personen in MS Teams zu finden. Dies gelingt
in der Regel über das zentrale Sucheingabefeld oben mittig im Teams Fenster, in das der Name der
Person oder die Teamskennung eingegeben werden kann.

Die Teamskennung an der Ohm setzt sich in der Regel zusammen aus dem Nachname und den
ersten beiden Buchstaben des Vornamens. Bei Studierenden wird dieses Kürzel noch um eine
Ziffernfolge ergänzt.

Es ist auch möglich Klarnamen in MS Teams zu verwendet (zu suchen), sofern der jeweilige Nutzer
dies via StudiSoft eingestellt bzw. beantragt hat. Dadurch ist die Suche nach der richtigen Person
mittlerweile noch einfacher.

Personen einem Team hinzufügen

Soll eine Person einem Team hinzugefügt werden, ist es am einfachsten erst das Team auszuwählen
und dann über „Mitglieder hinzufügen“ einzelne Personen zu suchen (siehe oben) und hinzuzufügen.

Einem Team beitreten

Um einem existierenden Team beizutreten , benötigen Sie den Team-Namen und der Administrator
Besitzer des Teams muss den Beitritt erlauben.
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