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Vorlagen fur Teams

Ubersicht

Microsoft bietet fur die vorliegende Lizenz standardmaRig vier verschiedenen Teams-Typen an.
Weitere Vorlagen stehen aufgrund der Lizenz nicht zur Verfuagung. Je nachdem, ob Sie lediglich eine
kleine Gruppe zum Austauschen Uber Chats winschen oder ein Seminar mit getrennten Bereichen fur
Lehrende und Studierende verwenden mochten, konnen lhnen die Vorlagen helfen, Ihr Team von
Anfang an gut einzurichten.

In allen Vorlagen wird standardmaRig eine Kanal ,,Allgemein*” eingerichtet, sowie in diesem die
Bereiche ,Beitrage” und ,Dateien” (entspricht Vorlage ,Sonstiges”).

LeKo empfiehlt die Vorlagen ,Kurs“ oder ,Professional Learning Community* (Profi
Lerngemeinschaft), da sie den gréReren Funktionsumfang bereitstellen.

Teams Vorlagen
Kurs

Kanal Allgemein + Class Notebook (OneNote mit verschiedenen Bereichen, z.B. auch privates
Notizbuch der Teilnehmer) Beitrage / Dateien Kurs-Teams verfligen Uber spezielle Berechtigungen
und Features fur Lehrende und Teilnehmer. Als Besitzer des Teams weisen Lehrende Arbeitsmaterial
zu, teilen Vorlesungsinhalte, starten Besprechungen und steuern, wer im Team etwas posten kann.
Jedes Kurs-Team ist auch mit einem eigenen OneNote-Kursnotizbuch verknupft.

Professional Learning Community (PLC)

Kanal Allgemein Beitrage / Dateien / PLC Notebook (mit Inhalt) Bilden Sie PLG-Teams zu
Interessenbereichen, Seminaren oder Vorlesungen. Mitglieder konnen jederzeit hinzugefugt werden,
kdnnen Dateien freigeben und in Kanadlen zusammenarbeiten, auch wenn sie nicht in der Hochschule
sind. Jedes PLG-Team wird zur weiteren Zusammenarbeit mit seinem eigenen OneNote-Notizbuch
verknupft. AuBerdem kann ein Planner fur die Verwaltung von Aufgaben hinzuflgt werden sowie
Whiteboard, um auch handschriftliche Notizen oder Grafiken zu erstellen (via Registerkarte
hinzuflgen).

Personal

Kanal Allgemein Beitrage / Dateien / Vorlage fur Staff Notebook (fur jeden einzelnen?)
unterschiedliche Rechte fur Leiter und Mitarbeiter Mitarbeiter-Teams ermdglichen es
Hochschuladministratoren und Lehrenden, auf einfache Weise Informationen auszutauschen und an
hochschulweiten Initiativen zusammenzuarbeiten. Mit integrierten OneNote-Mitarbeiternotizbichern
(privat).
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Sonstiges

Kanal Allgemein Beitrage / Dateien
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