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Externe Teilnehmer*innen hinzufugen

Dieser Artikel beschreibt, wie Sie externe Teilnehmer*innen ohne TH-Login Zugang zum E-
Learningsystem Moodle ermdéglichen kénnen. Ein solches Vorgehen ist z. B. bei Vorkursen notwendig,
die vor der eigentlichen Immatrikulation stattfinden.

Bitte schreiben Sie dem Team Lehr- und Kompetenzentwicklung (LeKo) wenn Sie externe
Teilnehmer*innen hinzufigen mussen. Wir bendétigen von lhnen eine Excel-Tabelle mit folgenden
Daten:

e Vorname

e Nachname

e E-Mail-Adresse (bitte auf Korrektheit prufen)

e Optional: Der Kurs (Kurzname), in den der*die Teilnehmer*in eingeschrieben werden sollen.

» Verflgbarkeit des Accounts: Zeitpunkt, wie lange der Account bendtigt wird (i.d.R. nicht [anger
als ein Semester)

Die neu angelegten Teilnehmer*innen werden per Mail direkt vom System Uber die Zugangsdaten
informiert. a {

text-decoration: none;
color: #464feb;

}trth, trtd {

border: 1px solid #e6e6eb6;
}trth {

background-color: #f5f5f5;

}

Bitte reichen Sie Anfragen fruhzeitig ein. Das Team Lehr- und Kompetenzentwicklung (LeKo)
bendtigt fur die Einrichtung externer Moodle-Accounts in der Regel mindestens 5 Werktage
Bearbeitungszeit. Zu StolRzeiten, insbesondere zu Semesterbeginn, kann die Bearbeitung langer
dauern. Kurzfristige Einrichtungen kdnnen daher nicht garantiert werden.

Voraussetzungen und Rahmenbedingungen

Externe Moodle-Accounts sind ausschlieBlich fur klar definierte Lehr- und Lernzwecke vorgesehen.
Bitte beachten Sie, dass Moodle nicht als allgemeine Dateiablage oder als dauerhaftes
Kollaborationssystem fur externe Personen genutzt werden darf. Daher pruft das Team LeKo bei
Anfragen den vorgesehenen Einsatzzweck und kann bei Bedarf weitere Informationen anfordern.
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Laufzeit der Accounts

Aus Grunden der IT-Sicherheit werden externe Accounts nur fur einen begrenzten Zeitraum
eingerichtet.

e Die maximale Laufzeit eines externen Accounts betragt ein Jahr.

e Die Laufzeiten orientieren sich an den Semestergrenzen; die jahrliche Hauptverlangerung
erfolgt jeweils zum Wintersemesterbeginn im Oktober.

e Nach Ablauf der vereinbarten Frist werden die Accounts automatisch deaktiviert bzw. geldscht.
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